Cegléd Varos Onkormanyzata
39/2018. (XII. 28.) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolo
32/2014. (XII. 23.) onkormanyzati rendelet médositasarol

Cegléd Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. § A Képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 32/2014. (XII. 23.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Or.) 31. §-a a kovetkezd, (5) bekezdéssel egésziil ki:

»(5) a képviselO-testiileti és bizottsagi meghivo, az elOterjesztés, valamint a testiileti €s
bizottsagi iilés elokészitése szakmai kovetelményeinek szabalyait a 8. melléklet allapitja meg.”

2.§ Az Or. 66. §-aa kovetkezd, (5) bekezdessel egésziil ki:
»(5) Cegléd Viaros Onkormanyzata alapitdor és tulajdonosi jogkorébe tartozd gazdalkodo
szervezetek felsorolasat a 7. melléklet tartalmazza.”

3.§ Az Or. 6. melléklete az 1. melléklet szerint moédosul.
4.§ Az Or. a 2. melléklet szerinti melléklettel egésziil ki.

5. § (1) Ez arendelet 2019. januar 1-jén Iép hatalyba, ¢s az azt kdvetd napon hatalyat veszti.
(2) Ez a rendelet a Ceglédi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal hirdetStablajan, hét napra torténd
kifiiggesztéssel keriil kihirdetésre.

Dr. Di6sgydri Gitta sk. Takats Laszlo sk.
jegyzd polgarmester

1. melleklet a 39/2018. (XI1.28.) onkormanyzati rendelethez

1. A Képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és mitkddési szabalyzatarol szolo 32/2014. (XIL. 23.)
onkormanyzati rendelet ,,A Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasa,
munkarendje, ligyfélfogadasi rendje” cimii 6. mellékletének (a tovabbiakban: Or. 6. melléklete) 6.1.
pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
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6. melléklet a 32/2014. (XII. 23.) onkormanyzati rendelethez
A Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozédasa, munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

6.1. Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti Struktiraja 2019. januar 1-jétol

Osszlétszam: 101 £6 {96 £6 + 5+ rehabilitacios 1étszamhely}

POLGARMESTER
l KONTROLLING
JEGYZO 1 6 Kttv.
ALPOLGARMESTER 116 >
BELSO ELLENORZES ALJEGYZO
2 f6 Kttv. Beruhazasi és Kozbiztonsagi Iroda vez.
116
\ 4 A 4
HATOSAGI ES PENZUGYI IRODA ADOHATOSAGI IRODA SZERVEZESI IRODA _ BERUHAZASI ES
IGAZGATASI IRODA 1916 96 24+ 3+ £6 KOZBIZTONSAGI IRODA
18 + 1= {6 Irodavezet6: M-né dr. Sz. K. 2116

Irodavezetd: dr. Szné. dr. T. 1.

Epitésiigyi csoport: 4 £ Kttv.
+ 1 f6 igykezeld

Szocidlis igazgatas: 3 £6 Kttv.

Anyakonyvi, hagyatéki

igazgatas: 5 £6 Kttv.
Ipar, telep. ker. igazgatas:
1 6 Kttv.

Egyéb hatosagi, szakhatosagi
feladatok: 3 £6 Kttv.
Védelmi igazgatas: 1 £6 Kttv.

CVO, Korostetétlen Kozség
Onkormanyzata, a CTKT, a
CRNO, a Ceglédi KOH, és a
CVO fenntartasdban miikodé
koltségvetési intézmények
gazdalkodasi, személyzeti
feladatai: 18 f6 Kttv.
Koltségvetési / Szamviteli
Csoport bontasban

Gesztori feladatok iranyitasa: (7

f6 Mt. adminisztrator CVO

létszamon)

Irodavezeté: Dr. K. L-né

Onkormanyzati adohatésagi
feladatok:

8 6 Kttv.

Irodavezetd: J. M.

Human feladatok: 3 f6 Kttv.
Testiileti tigyintézok: 2 £6 Kttv.

Polgarmesteri titkarsag: 2 {6 Kttv.

Foldiigyi, szoc. alapellatasi iii: 1
6 Kttv.

Korostetétlen miikodés: 2 £6 Kttv.

Ugyviteli feladatok: 6 f§ tigy-
kezeld

Funkcionalis feladatok: 3 6 Kttv.

Hivatalsegédi feladatok: 4 + 3#f6
Mt.

Beruhdzas, vagyon, palyazatok: 9 f6
- project / palyazati ligyintézés
- teriiletfejlesztési feladatok
- kozbeszerzési ligyintézés
- tarsulasi referens
- telepiilésiizemeltetési feladatok
- beruhazasi feladatok
- vagyongazdalkodasi feladatok
Kozbiztonsagi feladatok:
- 4+ 1 £6 Kttv. kozteriilet-
feliigyeld
- 7 £6 Mt. mezei Orszolgaltat”
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2. Az Or. 6. melléklet 6.2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»,0.2. A Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendje, és iigyfélfogadasi rendje

6.2.1. Munkarend:

Hétfo: 8:00-16.00 oraig
Kedd: 8:00-16:00 oraig
Szerda: 8:00-18:00 oraig
Csiitortok: 8.00-16:00 oraig
Péntek: 8.00-14:00 oraig

6.2.2. Ugyfélfogadasi id6 - Korostetétlen Kozséghaza, a Hatosagi és Igazgatasi Iroda Epitésiigyi Csoport, a
Beruhazasi és Kozbiztonsagi Iroda kozteriilet-feliigyel6i, valamint az Adéhatoésagi Iroda kivételével:

Hétfo: 12:30-16:00 oraig

Kedd: 8:00-12:00 oraig

Szerda: 8:00-18:00 oraig

Csiitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek: 8:00-12:00 oraig
6.2.2.1. Ugyfélfogadasi idé a Hatosagi és Igazgatasi Iroda Epitésiigyi Csoportjanal:

Hétfo: 12:30-16:00 oraig

Kedd: nincs ligyfélfogadas

Szerda: 12:30-18:00 oraig

Cstitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek: 8:00-12:00 oraig
6.2.2.2. Ugyfélfogadasi ido az Adéhatosagi Irodanal:

Hétfo: 12:30-16:00 oraig

Kedd: 8:00-12:00 oraig

Szerda: 12:30-18:00 oraig

Cstitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek: 8:00-12:00 oraig

6.2.2.3. A Beruhazasi és Kozbiztonsagi Iroda kozteriilet-feliigyel6i hétfétél péntekig 8:00-9:00-ig tartanak
ugyfélfogadast.

6.2.2.4. Ugyfélfogadasi idé Kérostetétlen kozséghazan:

Hétfo: 8:00-16:00 oraig
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 8:00-16:00 oraig
Cstitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 8:00-12:00 oraig

6.2.3. A polgarmester fogadodraja
Minden hénap els6 szerda 9-12 6raig a Varoshazan.

6.2.4. Az alpolgarmester fogadooraja?

6.2.4.1. Minden hénap masodik szerda 9-12 6rdig a Varoshazan.
6.2.4.2. Minden honap harmadik szerda 9-12 6rdig a Varoshazan.

6.2.5. A jegyz6 és az aljegyzd fogadoorija: minden szerdan 13-17 oraig. Az idépont egyeztetés eldzetesen
telefonon torténik.
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6.2.6. Az irodavezetok fogadodraja: minden hétfon 13:00 — 15:00 6raig, és minden kedden 8:00-12:00 6raig’

2. melléklet a 39/2018. (XII. 28.) 6nkormanyzati rendelethez

., 8. melléklet a 32/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 6nkormanyzati rendelethez

A képviseld-testiileti és bizottsagi meghivd, az eléterjesztés, valamint a testiileti, bizottsagi iilés
elokészitése szakmai kovetelményeinek szabalyai

1. A meghivé alaki (formai) és tartalmi kovetelményei

1.1. A képviseld-testiileti, illetve bizottsagi meghivot formai szempontbdl jelen szabalyzat 2.1. pont szerinti
mintak alapjan kell elkésziteni.

1.2. A meghivoknak tartalmaznia kell az 1.2. mintadk forméatumban:

1.2.1. fejlécben a meghivo kiild6jének megnevezését;

1.2.2. a jegyzOkonyv iigyiratanak iktatdszamat - a fejléc alatt baloldalon;

1.2.3. ezt kdvetden kozépen ritkitva, kivastagitva, 16-os méretii nagybetiikkel irva: ,MEGHIVO”;

1.2.4. alatta az iilést tarto testiilet hivatalos megnevezését;

1.2.5. alatta kdzépen, kivastagitva, aldhuzva az iilés naptéri idOpontjat és napjat, valamint 6ra és perc
kezdési idépontjat;

1.5.6. alatta az iilés helyszinét;

1.2.7. alatta a 12-es méretii, alahtizott, nagybetiivel irt ,NYILVANOS ULES:” kifejezést;

1.2.8. ezt kovetdéen arab szamozassal a napirendek — eldterjesztéssel azonos szovegl - targy
megnevezeését baloldalon kezdve a jobb oldalon nagybetiis roviditéssel jelezve M (a dontéshozatal
mindsitett aranyu szavazast igényel), illetve E (a dontéshozatal egyszeri szavazati aranyt igényel);

1.2.9. a napirend targya alatt a szakmai eldterjesztd: nevét, beosztasat, alatta

1.2.10. az elbterjesztd nevét, titulusat;

1.2.11. a nyilvanos napirendek végén minden meghivoban ,,Egyebek’ napirendet kell felvenni,

1.2.12. az Egyebek napirendet kdvetéen — a rendkiviili {ilésre sz6l6 meghivo kivételével - minden
meghivoban ,,Kérdések, interpellaciok” napirendet kell felvenni,

1.2.13. a napirendek kozott egy-egy sort iiresen kell hagyni;

1.2.14. a nyilvanos napirendeket koveti a 12-es méretil, alahtizott, nagybetiis ” ZART ULES:” kifejezés;

1.2.15. alatta a napirendek felsoroldsa az 1.2.8. — 1.2.11. alpontokban leirtak szerint;

1.3. A meghivo az alairas napjanak megfelel6é datummal, és az {ilés Osszehivasara jogosult elnok nevével és
alairasaval zarul. Amennyiben a sajat kezii aldirasra nincs lehetdség, szobeli egyeztetést kdvetden a név
mellett s. k. utalast kell feltiintetni.

1.4. A iilésen dontéshozatalt nem igényld, Un. ,tajékoztatd anyagok™ a meghivo alairasat vonallal lezar6 sor
alatt, francia bekezdésekben keriilnek felsorolasra.

1.5. Amennyiben a meghivo tartalma egy oldalnal tobb, a labrészben oldalszamot kell feltlintetni a lap aljan
a lablécben, jeldlve azt is, hogy 6sszesen hany oldalbol all (pl. 1/3, 2/3, 3/3 stb.)

2. Az eloterjesztések alaki (formai) kovetelményei

2.1. Az eléterjesztéseket formai szempontbol a jelen szabalyzat 2.1. szaml mintak alapjan kell elkésziteni,
12-es vagy 11,5-0s betliméretben, Times New Roman betiitipussal, melynek digitalis verzidja megtalalhatod
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a hivatali halézaton, vagy az informatikusoktol kérhetd elektronikus masolat.

2.2. A szervezeti egységenkénti, illetve a vezetdi sablonfejlécek szintén elérhetéek a bels6 haldzaton, vagy
az informatikus tigyintézOknél.

2.3. Az els6 oldal bal oldalan szerepeltetni kell:

2.3.1. legfeliil az ligy iktatoszamat;

2.3.2. alatta az elGterjesztd, az alatt pedig a szakmai elOterjesztd nevét, beosztasat,

2.3.3. az anyag készit6jének (ligyintézd), €s, ha van a leirdjanak nevét — amennyiben nem azonos a
szakmai eldterjesztovel,

2.4. Az els6 oldal jobb oldalan fel kell tlintetni:

2.4.1. az elbterjesztés targyat, melynek egyeznie kell a képviseld-testiilet munkatervében megjeldlt,
illetve az iilésre kibocsatott meghivoban szerepld megnevezéssel,

2.4.5. a csatolt melléklet(ek) darabszamat, azonosité megnevezését (pl.: 1 db tulajdoni lap masolat)

2.5. A kozépre helyezett ELOTERJESZTES sz6 alatt szintén kozépen ,,a Képviselé-testiilet, ... év...
honap ... nap iilésére”. Alatta kdzépen a cimzett hivatalos megszdlitasa: ,, Tisztelt Képviselo-testiilet!”

2.6. Az elbterjesztés jelen szabalyzat 2. pontja szerinti érdemi szdvege utan:

2.6.1. baloldalon az eléterjesztés keltét (Cegléd, év. honap. nap.)

2.6.2. jobb oldalon az eldterjesztd aldirasat, alatta a beosztasat;

2.6.3. Dbaloldalon, az elbterjeszté aldirasat kovetd sorban a lattamozo, targykorben érintett
alpolgarmester nevét és beosztasat, ha nem 6 maga az eléterjeszto.

2.7. Az érdemi szoveget kdvetd alairasok utan:

2.7.1. kdzépre igazitva a ,,Hatarozati javaslat” szovegrészt — alternativ dontéstervezet esetén ,,A”, ,,B”
stb. jeldléssel, illetve az eldterjesztéshez kapcsolodo, de egymastol fliggetlen dontéstervezet esetén ,,1.” ,,11.”
stb. jeloléssel inditva;

2.7.2. alatta sorkizartan a javaslat szovegét, amely minden esetben a ,,Cegléd Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete...” szovegrésszel indul;

2.7.3. majd a hatarozati javaslat rendelkezéseit, arab szamos pontokba rendezve;

2.7.4. amennyiben van melléklete a hatdrozatnak, arra ugy kell hivatkozni, hogy az egyértelmiien
beazonosithato legyen, és a mellékleten is vissza kell hivatkozni az elfogadott hatarozat szamara (lehetdleg
fejlécben);

2.7.5. a hatarozati javaslat utols6 pontja minden esetben végrehajtasi utasitast kell, hogy tartalmazzon a
Ceglédi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak cimezve;

2.7.6. a hatarozati javaslat baloldalon a hatarid6(k), és alatta a felelds(6k) megnevezésével zarul;

2.7.7. ezt kovetOen az eléterjeszto koteles feltiintetni azt, hogy a hatarozatot kiknek kell megkiildeni (a
hatarozatot kapjak:...).

2.8. Az eléterjesztés a hatarozati javaslatot baloldalon kovetd jegyzoi lattamozassal zarul, ha nem 6 maga az
eléterjeszto.

2.9. Az eldterjesztést az els oldaltdél kezdve folyamatos oldalszamozassal kell ellatni a lap aljan a
lablécben, jeldlve azt is, hogy 6sszesen hany oldalboél all (pl. 1/3, 2/3, 3/3 stb.)

3. Az eloterjesztések tartalmi kovetelményei

3.1. Az eldterjesztés dontéstervezetet megeldz6 szovegének (indokolasanak) minden esetben tartalmaznia
kell:

3.1.1. mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informaciokat - kozottik jogszabalyi
hivatkozasokat -, amelyek az iigyben a megalapozott érdemi dontés meghozatalahoz sziikségesek;

3.1.2. amennyiben az adott témakorben tobb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell (alternativ
javaslatot tartalmaz6 eldterjesztés);

3.1.3. utalni kell a targyban sziiletett korabbi képviseld-testiileti dontésekre, és a végrehajtas
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tapasztalataira;

3.1.4. rogziteni kell az elbterjesztést véleményezd bizottsag(ok) nevét és azt, hogy ,,a bizottsag(ok)
véleménye helyben osztott anyagként a Képviseld-testiilet iilésén keriil ismertetésre”.

3.1.5. az el6terjesztés végén jelezni kell a targykorben érintett civil, dnszervezddd kézosség(ek), mas
érintettek meghivasanak szandékat.

3.2. Ahol arra lehet6ség van, és tényadatokkal kellden aldtdmaszthato, csatolni kell a dontésre vonatkozo
koltség/haszon-elemzést, a varhatd dontés koltségvetési kihatasat-hatasvizsgalatat.

3.3. Az eldterjesztés indokolasanak végén fel kell tiintetni, hogy az adott napirendi pont nyilt vagy zart
ilésen targyalhatd, és a dontéshozatal az Motv., valamint a Kt. SzZMSz hivatkozott rendelkezései alapjan
egyszerl, vagy mindsitett szavazati aranyt igényel.

3.4. Ingatlan elidegenitésére iranyuld elOterjesztés esetében a hatarozati javaslatnak minden esetben
tartalmaznia kell az ingatlan azonosité adatait (helyrajzi-szam, miivelési ag megjeldlése, cim, az eladasi ar
forintban leirt 6sszege és a megfizetés modja, hatarideje).

3.5. A pénziigyi kiadéssal jaro el6terjesztés esetében nem melldzhetd a koltségvetési forrasra vonatkozén
utalas.

3.6. Az el6terjesztéshez - sziikség szerint - csatolni kell a kiilon meghivottak nevét, cimét. Az érintettek
meghivasarol a szakmai eldterjeszté gondoskodik.

3.7. A tajékoztato, tajékoztatasra iranyulo eldterjesztés esetén nem kell hatarozati javaslatot késziteni.

3.8. Az eldterjesztésnek sziikség esetén része annak melléklete, amely csak a dontést megalapozo, ahhoz
sziikséges adatokat (tényeket) tartalmazhatja, vagy oriental6 jellegii lehet (pl.: helyszinrajz).

3.9. Amennyiben a hatarozati javaslat — terjedelmi, vagy egyéb okbdl pl. okirat-formatum — mellékletet
tartalmaz, erre a hatarozat szovegében utalni kell — a melléklet csatolasaval egyidejiileg.

3.10. Az 6nkormanyzati rendeletek eléterjesztésére is — az Motv. és a Kt. SzZMSz rendelkezései mellett - az
ismertetett szabalyok vonatkoznak. Onkormdnyzati rendeletet atfogéban moédosité rendelettervezet
eloterjesztésében utalni kell arra, hogy az alaprendelet hatalyos szdvege hol olvashatd, illetve honnan
tolthetd le (nemzeti jogszabalytar, onkormanyzati honlap).

3.11. Amennyiben az eldterjesztés természetes személyt érint, a dontés és a jegyzokonyv kozzétételi
kotelezettségére valo tekintettel, kiemelt figyelmet kell forditani az érintettre vonatkozé barmely informacio
jogszabalynak és az érintett akaratanak megfeleld kezelésére:

3.11.1. nyilvanos iilés napirendje esetén az elGterjesztésben — a targyat is beleértve -, valamint a
hatdrozati javaslatban személyes adat csak az érintett irdsbeli hozzajaruldsa birtokdban tiintethetd fel,
ellenkez6 esetben a név monogrammal, de els6dlegesen a dontés végrehajtasa szempontjabol alkalmas mas
egyedi informacioval — pl. tigyiratszam, helyrajzi szam — helyettesitendd;

3.11.2. zart iilés napirendje esetén, amennyiben indokolt, személyes adat — a targyat kivéve — az
el6terjesztésben szerepelhet, de a hatarozatban - tekintettel az Motv. 52. § (3) bekezdésére - csak az érintett
irasbeli hozzajarulasa birtokaban tiintethet6 fel, ellenkezd esetben a név monogrammal, de elsddlegesen a
dontés végrehajtasa szempontjabol alkalmas mas egyedi informacidval — pl. {igyiratszam, helyrajzi szam —
helyettesitendo.

3.12. A Képvisel6-testiilet, vagy a bizottsag iilésén a napirend targyaldsa soran az irasban eldterjesztett
dontéstervezetnek az eldterjesztd, szakmai el6terjesztd vagy ligyintézd részrdl kezdeményezett szobeli
modositasara

3.12.1. abban az esetben van lehetdség, ha annak jegyzdvel tortént egyeztetésére eldzetesen sor keriilt.
Amennyiben az iilés megkezdése elott a jegyzdi egyeztetésre nem volt lehetdség, az eldterjesztonek —
tigyrendi felszolalasban — sziinetet kell kezdeményezni az levezetd elndknél.

3.12.2. Onkormanyzati rendelet esetében a szobeli modositas kezdeményezésére csak jogszabalysértés
megakadalyozasa céljabol keriilhet sor, a 3.12.1. pontban eldirtak szerint.
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3.12.3. Az elbterjesztd a napirend targyaldsa sordn, a jegyz® egyetértése esetén, barmikor
visszavonhatja el6terjesztését a dontéstervezettel egyiitt.

4. A képviselo-testiileti és bizottsagi iilés elokészitésének rendje, és altalinos szabalyai

4.1. A képviselO-testiilet, és bizottsagai iilése (a tovabbiakban egyiitt: iilés) el6készitésével kapcsolatos
szervezési és technikai feladatokat a Szervezési Iroda latja el, azok zokkendmentes, jelen szabalyzatban
foglaltak szerinti lebonyolitasaért a Szervezési Iroda vezetdje felel. Tartos tavolléte esetére — a jegyzd
egyetértésével — munkakori leirasban jeldli ki az Iroda azon dolgozdjat, aki felel a jelen szabalyzatban
foglaltak betartatasaért.

4.2. A szakmai eldterjesztd (az eldterjesztést konkrétan elkészitd ligyintézd, vagy vezetd), az eléterjesztés 1
db eredeti példanyat a képviseld-testiilet {ilését megel6z6 hét keddi napjan 12.00 6raig koteles leadni a
jegyzoi titkarsagon. Az eldterjesztés fenti hataridoben torténd leadasaért az eléterjesztést elkészitésére
koteles szervezeti egység vezetdje felel.

4.3. Ezt kdvetéen mar csak a polgarmester €s a jegyzo egylittes engedélyével keriilhet eldterjesztés
(siirg6sségi inditvany) az iilés napirendjei kozé, de a fenti — formai és tartalmi — el6irdsok szerint.

4.4. A bizottsag véleményét a képviselo-testiilet iilésén Osszesitett jegyzokonyvi kivonat formajaban, a
képvisel6-testiileti meghivoban szereplé napirendek sorrendjében, a szavazati ardny és az elfogadott
esetleges modositasok megjelenitésével kell kdzreadni.

4.5. A titkarsag kézi nyilvantartast vezet az atadott eléterjesztésekrol, feltiintetve a napirend targyat, a
szakmai elGterjesztd nevét, a targyalds maodjat (nyilt vagy zart), valamint a véleményezd bizottsago(ka)t.

4.6. A 4.2. pont szerint leadott elbterjesztéseket eldszor a jegyzd, mint jogi lektor, majd azt kdvetden a
szakteriiletért felelds alpolgérmester, végiil az eldterjesztés benyujtasara jogosult ellendrzi, és lattamozza
(alairasaval igazolja).

4.7. Kizarolag a teljes korlien alairt — az esetleges javitasokat is tartalmazo — el6terjesztés keriilhet felvételre
az iilés meghivojaban felsorolt napirendek kozé.

4.8. Az elbterjesztéseket ¢s mellékleteit — a 4.6. pont szerinti aldirdsokat kovetden — elektronikus
formatumban is elérhet6vé kell tenni — halozati hozzaférés vagy adathordozo utjan — a meghivo kézbesitését
el6készitd jegyzOkonyvvezetd, valamint a jegyzOi titkarsag szdmara. A szervezési irodavezetonél
valamennyi — bizottsagi és testiileti — iilés anyaganak elektronikus formaban fellelhetonek kell lennie.

4.9. A szakbizottsag részére cimzett eldterjesztéseket a szervezési irodavezetd altal kijelolt személy
(altalaban a jegyzokonyvvezetd) begylijti, sokszorositja a sziikséges példanyszamban, elkésziti az iilés
meghivojat, majd azokat névre szoldan boritékolja. Ezt kdvetden a jegyzoi titkarsag helyiségébe viszi
gépkocsival, vagy mas modon torténd kézbesités céljabol.

4.10. A Hivatalon beliili személyes kézbesités az illetékes jegyzokonyvvezetd feladata.

4.11. Az érintett bizottsagi, testiileti tagok, valamint hivatali vezetok szamara elektronikus uton torténd
kézbesitésrol — az informatikus ligyintézok kézremiikodésével — a jegyzokonyvvezetd gondoskodik. Ennek
ajanlott modja a www.cegled.huw/kepviselok oldalrdl torténd letdltés a személyes azonositokod segitségével.

4.12. Az iilés technikai eldkészitésérol — id6pont egyeztetés, lilésterem kijelolése, kézbesités madja,
hangfelvétel elkészitése, szavazogép miikddtetése, jegyzOkonyvvezetok biztositasa stb. — a Szervezési Iroda
vezetdje, akadalyoztatasa esetén az irodavezetd altala kijel6lt dolgozo gondoskodik.

4.13. A rendkiviili iilések elokészitésére a jelen szabalyzatban foglaltakat értelemszertien kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a meghivd és mellékletei kézbesitésre papir alapu sokszorositds mell6zésével,
kizarolag elektronikus tton — a 4. 11. pontban hivatkozott elérhetdségen és e-mailben — keriil sor.

5. A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos egyes feladatok
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5.1. A Képviselo-testiilet, és a bizottsag hatarozatait a Kt. SZMSz-ben foglaltak szerint kell jel6lni, s ennek
megfelelden kell azokat meghivatkozni, pl.: 1/2019. (1. 24.) Ok. hatarozat, 1/20195. (1. 22.) KON hatarozat.

5.2. A Képviselo-testiilet, vagy az atruhazott hataskorben dontést hozd bizottsag hatarozatairol készitett
jegyz6konyvi kivonatot — az esetleges melléklettel egylitt — mind elektronikus, mind pedig kinyomtatott
formatumban nyilvan kell tartani. A hatarozatok nyilvantartasarél a kijelolt jegyzokonyvvezetd
gondoskodik.

5.3. A Képviselo-testiilet hatarozatait targymutatoval ellatva, évente — a jegyzokonyvekkel egyidejiileg — be
kell koéttetni, amelyrdl a Szervezési Iroda vezetdje gondoskodik.

5.4. Amennyiben a KépviselO-testiilet, vagy az atruhazott hataskorben dontést hozd bizottsdg az
eloterjesztett hatarozati javaslat mellékletét modositassal, vagy kiegészitéssel fogadta el, a valtozas
atvezetésérol — a jegyzokonyvvezetd bevonasaval — legkésébb harom munkanapon beliil a szakmai
eldterjesztd koteles gondoskodni.

5.5. A Képvisel6-testiileti, vagy az atruhazott hataskorben meghozott bizottsagi hatarozatot — jegyz6konyvi
kivonat formajaban — a jegyzokonyvvezetd az iiléstol szamitott harom munkanapon belill — az atvétel
igazolasaval — kell6 példanyszamban atadja a dontést megalapozé eldterjesztés szakmai elbterjesztéjének,
valamint a jegyz6 altal kijelolt, a hatdrozat végrehajtasaban érintett mas iigyintézo(k)nek.

5.6. A szakmai ligyintéz6 a fentiek szerint atvett hatarozatot (jegyzOkonyvi kivonat) az tigyiratban koteles
elhelyezni, illetve az iigyirattal nem rendelkezd, de tovabbi intézkedést igényld (kivétel az érintettek
egyszeri értesitése) hatarozat iktatasarol gondoskodni.

5.7. A hatarozat végrehajtasat, és a sziikséges egyéb intézkedések megtételét a 2.3.3. alpontban megjelolt
iigyintézo koteles azonnal megkezdeni.

5.8. Amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba iitkozik, annak felmeriilésekor, de legkésobb a
hatarid6 lejartat megel6z6 iilésen, eldterjesztést kell tenni a hatarid6, vagy a dontés tartalmanak
modositasara.

5.9. A hatarozatok végrehajtasarol a Hivatal kijeldlt tigyintézoje iilésenként 0sszesitd beszamolot allit 6ssze
polgarmesteri el6terjesztésként. Az ligyintézd kérésére a hatarozat végrehajtasara kijelolt ligyintézo
nyilatkozik a végrehajtas helyzetérol.

1.2. pont szerinti mintak:
t Cegléd Varos Onkormanyzata Polgiarmesterétél
“ ;‘ 2700 Cegléd, Kossuth tér 1.
'. ’ Levélcim: 2701 Cegléd, Pf.: 85.

Tel.: 06/53/511-400

Szama: C/..../20... ) )
MEGHIVO

Cegléd Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

2019. januar24-én (csiitortokon) délelétt 9.°° érai kezdettel
i ] és ttart a Varoshaza Disztermében, melyre tisztelettel meghivom.

NYILVANOS ULES:

1.) Beszamolé a Ceglédi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi miikodésérdl E
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2.) Cegléd Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval kotott egyiittmiikodési megallapodas feliilvizsgalata
Szakmai elterjesztd az 1. és 2. napirendeknél: jegyzd M

3.) A Kossuth Mtizeum — magasabb vezet6i (igazgatd) palyazat kiirasa
Szakmai eldterjesztd: Szervezési Iroda vezetdje M

4.) Cegléd Varos Onkormdanyzatdnak pénziigyi helyzete — 2018. IV. negyedév
Szakmai elGterjesztd: ...pénziigyi irodavezetd M
Eléterjeszt6 az 1-4. napirendeknél: Takats Laszl6 polgarmester

5.) Egyebek

6.) Kérdések, interpellaciok

ZART ULES:

7.) Ceglédi Jarasi Ugyészség kozérdekbodl bérbe adhato lakas igénylése M

Szakmai elSterjesztd: ... a VARVAG Kft. ligyvezetdje
Eléterjesztd: Takats Laszlo polgarmester

8.) Egyebek

Cegléd, 2019. januar 17.
polgarmester
Tajékoztatd anyagok:
- Cegléd Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2018. december 20-a4n meghozott hatérozatai

t? Cegléd Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete
& " Gazdasagi Bizottsaganak Elnokétdl
* 2700 Cegléd, Kossuth tér 1.
Levélcim: 2701 Cegléd. Pf.: 85.

Ugyiratszam:-/——/26+9-

MEGHIVO

Cegléd Varos Onkormanyzatinak Gazdasagi Bizottsaga,
2019. januar 22-én, (kedd) 10:00 orai kezdettel
iilést tart a Varoshaza 1. emeleti Kis Tandcskozé Termében, melyre tisztelettel meghivom.

NYILVANOS:

1.) Beszamol6 a Ceglédi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi miitkodésérdl E

2.) Cegléd Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval kotott egyiittmiikodési megallapodas feliilvizsgalata
Szakmai eldterjesztd az 1. és 2. napirendeknél: jegyzo M

3.) Cegléd Varos Onkorményzaténak pénziigyi helyzete — 2018. IV. negyedév
Szakmai el6terjesztd: ...pénziigyi irodavezetd M
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Eléterjeszt6 az 1-3. napirendeknél: Takats Laszl6 polgarmester

4.) Egyebek
ZART ULES:
5.) Ceglédi Jarasi Ugyészség kozérdekbdl bérbe adhaté lakas igénylése M

Szakmai elSterjesztd: ... a VARVAG Kft. ligyvezetdje
Eléterjesztd: Takats Laszlo polgarmester

6.) Jaszberényi Ut 19. fsz. 2. sz. alatti lakas bérbeadasara javaslat (atruhazott hataskérben) M
7.) Egyebek

Cegléd, 2019. januar 17.

Kérem a Bizottsag képviseld tagjait, hogy az iilésre a januar 24-ei képvisel6-testiileti iilés meghivéjahoz
kikiildott (T/...) el6terjesztéseket hozzak magukkal!

GB elnok s. k.

2.1. pont szerinti minta:

FEJLEC
Iktatészam: C/..../20... Targy: ...
El6terjesztd: név/tisztség Melléklet: ... db...

Szakmai el6terjesztd: (ha mas, mint az eldterjesztd) név/beosztas
Ugyintézd: (ha mas, mint a szakmai eléterjesztd) név/beosztas

ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet/...Bizottsag ... év...honap....nap ilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet/Bizottsag!

Mindazon tények, koriilmények, adatok, informaciok, és azok esetleges jogszabalyi hivatkozasai, amelyek
az tigyben megalapozott érdemi dontés meghozataldhoz sziikségesek.

Amennyiben az adott t¢émakorben tobb megoldas is lehetséges, az alternativ javaslatok bemutatésa.

Ha az gy kapcsan volt korabbi dontés, hatarozat, akkor az arra val6 hivatkozas, illetve az esetleges
végrehajtas tapasztalatai.

Ha az el6terjesztés targyaldsakor nem onkormanyzati szerv képviseletének jelenléte is indokolt, utalas az
érintett meghivasara.

Az elbterjesztést véleményezo bizottsag(ok) felsorolasa.
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Jogszabalyhely meghivatkozasaval rogziteni azt, hogy a dontéshozatal nyilvanos vagy zart iilésen, milyen
szavazati aranyt (egyszerl, vagy mindsitett tobbség) igényel.

Cegléd, eldterjesztés kelte
az eldterjesztd alairasa
tisztsége
Lattam: tdrgykorben érintett alpolgdrmester alairdsa, ha nem 6 az elterjesztd)

Hatarozati javaslat

Cegléd Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete ...
1. Megéllapitja, biztositja, palydzatot nytjt be, elfogadja, megvalasztja, megbizza stb.
2.Felhatalmazza a ...
3. Utasitja a Polgarmesteri Hivatalt a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatéridd: Felelds:

A hatarozatot kapjak:
1. X. Y.
2. Dr. X. Y.
3

Az elbterjesztést lattam: jegyzo alairasa, amennyiben nem 6 maga az eldterjesztd”
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