Cegléd — Meghatalmazas onkormanyzati adoiigyekben

Ha a torvény nem irja elé az ad6z6 személyes eljarasat, helyette torvényes képviselje, vagy
az altala, illetve torvényes képvisel6je altal meghatalmazott személy is eljarhat. Jogi személy
torvényes képvisel6jének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil. A meghatalmazott a képviseleti
jogosultsagat - ha azt a rendelkezési nyilvantartas nem tartalmazza - koteles az eljaras
megkezdése el6tt igazolni.

Jogosultak kére
Az addzé vagy az addzo torvényes képviseldje vagy allandé meghatalmazottja.

Mit kell tennie

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatdsag eldtt allandd meghatalmazas alapjan a
képviseleti jogosultsagat igazolé nagykoru tag, foglalkoztatott, kamarai jogtanacsos, ligyvéd,
Ugyveédi iroda, europai kozdsségi jogasz, nyilvantartasba vett addszakértd, addtanacsado,
kdnywvizsgald, konyveld, szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra vagy adotanacsadasra jogosult
gazdasagi tarsasag, illetve egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje,
foglalkoztatottja, tagja is képviselheti. Természetes személyt az adohatdsag el6tt allando
meghatalmazas alapjan barmely - képviseletre alkalmas - nagykoru személy is képviselheti.

A meghatalmazas benyujthatd az addhatosag altal rendszeresitett ,Meghatalmazas
adohatoésagi eljarashoz (eseti, allando)” elnevezést PDF formatumu papiralapu adatbejelentési
nyomtatvanyon postai Gton, illetve személyesen az Adohatosagi Irodaban.

Papiralapu nyomtatvanyt az Elektronikus ligyintézésre nem kotelezett ad6zék nyudjthatjak
be:

o természetes személy,
e lakasszovetkezet, adészammal nem rendelkezd egyesiilet és alapitvany,
e 2021-ben 1.004.400,- Ft éves arbevételt meghaladé mezdégazdasagi éstermeld,

e az egyéni vallalkozoi nyilvantartasban nem szerepld, de az SZJA torvény alapjan egyéni
vallalkozénak mindsiilé személy (kozjegyzd, egyéni Uigyvéd, szabadalmi tgyvivo, onallé
birdsagi végrehajto, szolgaltato allatorvos).

Ugyfélkapus regisztraciéval - KAU azonostast kdvetéen - a kérelem elektronikusan nydjtandé
be az E-Onkormanyzati Portalon keresztiil a gazdalkodé szervezetek részérdl (ide tartozik az a
maganszemély egyéni vallalkozé is, aki az Egyéni Vallalkozdk Nyilvantartasaban (EVNY) szerepel).
Az elektronikus Ugyintézésre az ASP-ADO-MHT szamu ,Meghatalmazds énkormanyzati
addligyekben" iForm tipusu Urlap szolgal. Az addhatdsag irasban, az elektronikus tgyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXII. tdrvényben meghatarozott
elektronikus Uton vagy személyesen, irasbelinek nem mind&sulé elektronikus Gton tart kapcsolatot
az adozbval és az eljarasban résztvevdkkel. Az adbhatdsag elektronikus Gton tart kapcsolatot azzal
az adozdval, aki (amely) az Elisztv. alapjan elektronikus ligyintézésre koteles.

Benyujtando dokumentumok
Elektronikusan benyujthatd Grlap, kitdltési Gtmutatd elérhetésége:

Az elektronikusan benyujthaté (rlap az E-Onkormanyzati Portalon keriilt publikélasra.


https://cegled.hu/nyomtatvanyok/adohatosagi/meghatalmazas_adohatosagi_eljarashoz_eseti_allando.pdf
https://cegled.hu/nyomtatvanyok/adohatosagi/meghatalmazas_adohatosagi_eljarashoz_eseti_allando.pdf

A portalra val6 belépés és az "Ugyinditds" gombra kattintas utan az Grlapkeresébe irja be az Grlap
nevét (Meghatalmazds énkormdnyzati adéiigyekben), vagy az "Agazat"-nal valassza ki a "Adéiigy"
lehet6séget, valamint az "Ugytipus"-nal a "dltaldnos adényomtatvdnyok" lehet6séget!

A talalt Grlapok listajabol a megfeleld Grlap "Online kitéltés" gombjara kattintva toltédik be a
kivant Grlap.

Papiralapon benyujthaté Urlapok, kitoltési utmutatd elérhetdséqge:

¢ Meghatalmazas adohatdsagi eljarashoz (eseti, allando)

Fizetési kotelezettséq
Az eljaras dij-, illeték- és koltségmentes.

Eljaro szerv
Ceglédi K6zds Onkormanyzati Hivatal Adohatésagi Iroda

Felettes szerv/jogorvoslat
Pest Megyei Kormanyhivatal, 1052 Budapest, Varoshaz u. 7.

Vonatkozd jogszabdlyok

e az ado6zas rendjérél sz6l6 2017. évi CL. torvény
e az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol sz616 465/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet
e az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. térvény

o az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6
2015. évi CCXXIL. torvény

Fogalmak

Adoz6: az a személy, akinek adokotelezettségét, addfizetési kotelezettségét, addt, kdltségvetési
tamogatast megallapitd torvény vagy az Art. torvény irja eld.

Torvényes képviseld: torvény rendelkezése kovetkeztében jogosult a képviselet ellatasara


https://cegled.hu/nyomtatvanyok/adohatosagi/meghatalmazas_adohatosagi_eljarashoz_eseti_allando.pdf
https://njt.hu/eli/v01/TV/2017/150
https://njt.hu/eli/v01/R/2017/Korm/465
https://njt.hu/eli/v01/TV/2017/151
https://njt.hu/eli/v01/TV/2015/222
https://njt.hu/eli/v01/TV/2015/222

ASP-ADO-MHT-2017

KITOLTESI UTMUTATO A MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI
ADOUGYEKBEN NYOMTATVANYHOZ

1. ELOLAP

Az iigyinditas elétt be kell jelentkezni az iigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonositd adatok tobbségét.

Az eldlap a bekiild6 adatait tartalmazza: - Bekiildo viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, -
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo sziiletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiildo
tartozkodasi helye, - Bekiild6 levelezési cime, - Bekiild6 ad6azonositd jele, - Bekiildd
emailcime, telefonszama.

Az tigyinditaskor az ELJARAS MODJA mez6ben ki kellett véalasztani, hogy Sajat nevében
vagy Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benytjtani az elektronikus {rlapot.
,Meghatalmazott?”” kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.
,Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol fligg, hogy milyen médon
kap valaszt a hivataltol.

Az ,Elzmény informaci6” kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat
meg.

2. FOLAP

A meghatalmazas modja” blokkban az adozo a képviselet cllatasara allandé- vagy eseti
meghatalmazast rogzithet. Az eseti meghatalmazds meghatérozott eljarasra vagy eljarasi
cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre.

I. Meghatalmazé adatai
A meghatalmazoé jellegének kivalasztasatol fliggéen vagy az el6laprol attevodnek az adatok,
vagy cég esetén Ki kell tolteni.

Il. Meghatalmazott adatai
Onéllé vagy egyiittes képviselet koziil lehet valasztani. Ezutan jeldlheté a meghatalmazott
jellege és toltenddk a személyes vagy cégadatok.

I1I. Képviselet adatai:

A képviselet jogcimét, képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat kell megadni.
Amennyiben a megjelolt cselekményeket valasztja, ott kell jelolni, hogy melyekre vonatkozik
a meghatalmazas.

IV. Felelosségem tudataban Kijelentem, hogy a kérelemben kozolt adatok a valosagnak
megfelelnek

Toltend0 a helyiség ¢és a diatum. Amennyiben nem elektronikusan nyujtja be a
meghatalmazast, ugy iigyeljen ra, hogy az alairas nélkiil érvénytelen.



